[image: image1.jpg]MIHICTEPCTBO OCBITU I HAVKU YKPATHU

JAETTAPTAMEHT OCBITH I HAVKH BIHHUIIBKOI
OBJII[EP)KAJINHHICTPALHI

BIHHULIBKMI OBJIACHUM HEHTP TEXHIYHOI TBOPYOCT]
YYHIBCbKOI MOJIOJII

IIOI'OIXEHO 3ATBEPIDKEHO

IIpoTokon 3aciganns HayKOBO- Hakas B.0. nupexropa
MeToauyHoi pagu KBH3 Jlenapramenty ocsiry i HayKH
«BiHHULBKa akanemis HENEPEePBHO] Binpmiipkei of I

OCBITH» Cpnmrainl,

GALssusy N f

Hasuanena nporpama 3 nosamkinsmoi OCBITH
TEXHIYHOTO HaNpsIMy

ryptka «KopucryBau nepconanbnoro KOMIT'I0Tepa)

OcHoBHuii piBens, 2 POKU HaBYAHHS

M. Biraung -2019




                          
                    «СХВАЛЕНО»

                                                  Протокол засідання  

                                                                     методичної ради  Вінницького

                                                               обласного центру технічної

                                                                творчості учнівської молоді

                                                      23  травня 2018 р. № 1

Укладач:  

 Пасічник Інна Михайлівна, керівник гуртка інформатики  Вінницького обласного центру технічної творчості учнівської молоді.

ПОЯСНЮВАЛЬНА ЗАПИСКА

Стрімкий розвиток комп’ютерної техніки є однією з характерних прикмет сучасності. Інформаційні технології, основним компонентом яких є комп’ютер, проникають практично в усі сфери людської діяльності. Те, що не так давно вважалось фантастикою, тепер, завдяки прогресу в галузі комп’ютерних технологій, стало реальністю. 

Комп’ютерні технології застосовують у промисловості, у банках і на складах, у системах зв’язку і управлінні транспортом, видавництвах і великих бібліотеках, у парламентах і міністерствах, у податкових інспекціях і у сфері розваг тощо. Практично неможливо уявити сучасний офіс без повсякденного і широкого застосування комп’ютерних технологій. Комп’ютер став неодмінним атрибутом робочого місця працівників багатьох професій. Саме тому зростає попит на спеціалістів у галузі комп’ютерних технологій. 

Метою програми є формування компетентностей особистості у процесі опанування основами інформатики. 

Основні завдання полягають у формуванні таких компетентностей: 

1. Пізнавальна компетентність, яка полягає у засвоєнні знань про інформацію та її властивості; структуру обчислювальної системи; операційної системи; 

2. Практична компетентність, яка полягає у використання прикладного програмного забезпечення для виконання практичних завдань, формуванні практичних навичок використання засобів сучасних інформаційних технологій, роботи з пристроями введення-виведення інформації, прикладним програмним забезпеченням загального призначення; реалізація дій з використанням засобів операційної системи. 

3. Творча компетентність, яка забезпечує розвиток мислення, творчих здібностей учнів, інтелекту, набуття досвіду власної творчої діяльності, оволодіння новими навичками та здатностями, вміннями змінювати свою життєву програму розвитку, формування в учнів здатності до самостійної активної діяльності в усіх проявах життя, творчої ініціативи та самореалізації. 

4. Соціальна компетентність, яка полягає у вихованню культури праці, творчої ініціативи, формуванню стійкого інтересу до технічної творчості, розвиток позитивних якостей емоційно-вольової сфери особистості: працелюбства, наполегливості, відповідальності 

На опрацювання навчального матеріалу відводиться 144 години (4 год. на тиждень). 

До складу групи зараховуються учні 5-9 класів загальноосвітніх закладів, які мають поверхневі знання з основ інформатики та обчислювальної техніки. 

Навчання у гуртку сприяє поглибленню знань шкільної програми, кращому засвоєнню матеріалу, удосконалює навички роботи з комп’ютерними програмами і забезпечує професійну орієнтацію учнів. 
Основний рівень, перший рік навчання

НАВЧАЛЬНО-ТЕМАТИЧНИЙ ПЛАН

	№ з/п
	Розділ, тема
	Кількість

годин

	
	
	усього
	Теоретичні 
	Практичні 

	1.
	Організаційне заняття 
	2
	1
	1

	2.
	Поняття операційної системи
	8
	4
	4

	3.
	Мультимедійні додатки 
	4
	2
	2

	4.
	Алгоритми та їх виконавці
	12
	6
	6

	6.
	Текстовий редактор 
	40
	18
	24

	7.
	Майстер презентацій 
	24
	12
	14

	8.
	Створення публікацій 
	24
	10
	16

	9.
	Робота в електронних таблицях
	28
	16
	16

	10.
	Підсумкове заняття
	2
	0
	2

	
	Разом
	144
	64
	80


                                                          ЗМІСТ ПРОГРАМИ
1. Організаційне заняття (2 год)

1.1. Мета, завдання та зміст роботи гуртка. Правила поведінки в комп’ютерному класі. Правила техніки безпеки під час роботи на ПК. Будова ПК. Робота з тренажерами.

2. Поняття  операційної системи (8 год.)

2.1. Вступ до ОС. Інтерфейс ОС. Панель задач і головне меню. Робота з вікнами. Створення папок. Файли. Створення файлів. 

2.2. Провідник. Робота з файлами та папками. Робота з ярликами. Робота з командою «Знайти».

2.3. Інтерфейс та налаштування користувача.

2.4. Операції з файлами та папками.

3. Мультимедійні додатки (4 год.)

3.1. Програвачі для прослуховування музики.

3.2. Програми для перегляду відео.

4. Алгоритми та їх виконавці
(12 год.)

4.1. Команди і виконавці.

4.2. Алгоритм і його виконання.

4.3. Середовище виконання алгоритму.

4.4. Виконавці і події в середовищі Скретч

4.5. Створення і виконання алгоритмів в середовищі Скретч.

4.6. Створення авторського проекту в програмному середовищі Скретч.


5. Текстовий редактор (40 год.)

5.1. Інтерфейс програми. Створення документа. Правила введення та редагування тексту.

5.2. Завантаження та зберігання документа.

5.3. Форматування тексту.
5.4. Форматування абзаців. 

5.5. Вставка спеціальних символів. Автотекст і автозаміна. 

5.6. Табуляція.

5.7. Створення і редагування фігурних надписів.

5.8. Робота з малюнками.

5.9. Створення та оформлення надписів.

5.10. Робота з надписами.

5.11. Колонки. Границі і заливка. Буквиця. 

5.12. Списки.

5.13. Створення таблиць.

5.14. Редагування таблиць. Форматування і обчислення в таблицях.

5.15. Робота з формулами.

5.16. Колонтитули.

5.17. Стилі та структура документа. 

5.18. Створення автоматичного змісту.

5.19. Гіперпосилання. 

5.20. Друк документів.

6. Майстер презентацій (24 год.)

6.1. Поняття презентації. Інтерфейс програми. Створення та оформлення слайдів. 

6.2. Шаблони.

6.3. Використання авторських шаблонів.

6.4. Використання кольорових схем та фонових картинок.

6.5. Ефекти анімації.

6.6. Звукові ефекти.

6.7. Застосування музики та відео в презентаціях.

6.8. Художнє оформлення презентацій.

6.9. Використання діаграм та блок-схем.

6.10. Створення кнопок.

6.11. Використання гіперпосилань.

6.12. Створення власної презентації. Налаштування демонстрації презентацій.

7. Створення публікацій (24 год.)

7.1. Інтерфейс програми. Типи публікацій. Використання кольорових та шрифтових схем. Зміна шаблонів. Налаштування параметрів сторінки.
7.2. Створення бланків. 
7.3. Створення буклетів.
7.4. Створення бюлетенів.
7.5. Створення візитних карток.
7.6. Створення календарів.
7.7. Створення каталогів.
7.8. Створення наклейок.
7.9. Створення оголошень.
7.10. Створення листівок.
7.11. Створення грамот. Робота з графічними об’єктами. Зв’язки між об’єктами публікації.

7.12. Створення власних публікацій.

8. Робота в електронних таблицях (28 год.)

8.1. Інтерфейс програми. Введення, редагування і зберігання даних. Форматування ЕТ.

8.2. Робота з листами. Робота з діапазонами комірок. Абсолютне, відносне посилання.

8.3. Числові формати даних.

8.4. Використання прогресій.

8.5. Робота з формулами.

8.6. Види функцій.

8.7. Використання функцій.

8.8. Логічні функції.

8.9. Умовне форматування.

8.10. Графіки. Діаграми.Форматування діаграм та графіків.

8.11. Робота зі списками.

8.12. Сортування даних.

8.13. Упорядкування і фільтрація даних.Групування даних.

8.14. Обробка таблиць. Налаштування зовнішнього вигляду таблиць. Друк листів. 









9.  Підсумкове заняття (2 год.) 

9.1. Підведення підсумків роботи гуртка за рік. Відзначення кращих вихованців. Демонстрація кращих робіт.

Основний рівень, другий рік навчання

НАВЧАЛЬНО-ТЕМАТИЧНИЙ ПЛАН

	№ з/п
	Розділ, тема
	Кількість

годин

	
	
	усього
	Теоретичні
	Практичні

	1. 
	Організаційне заняття
	3
	3
	0

	2. 
	Текстовий редактор
	27
	12
	15

	3. 
	Робота в електронних таблицях
	30
	12
	18

	4. 
	Робота з базами даних
	36
	19
	17

	5. 
	Створення схем
	30
	12
	18

	6. 
	Растровий редактор
	51
	24
	27

	7. 
	Мережа Інтернет і  електронна пошта
	15
	6
	9

	8. 
	Основи роботи з хмарними технологіями
	21
	6
	15

	9. 
	Підсумкове заняття
	3
	0
	3

	
	Всього:
	216
	106
	110


10. Організаційне заняття (3год.)

10.1. Мета, завдання та зміст роботи гуртка. Правила поведінки в комп’ютерному класі. Правила техніки безпеки під час роботи на ПК. Організаційна бесіда.

11. Текстовий редактор (27год.)

11.1. Панель форматування. Буфер обміну в роботі з блоками тексту. 

11.2. Перевірка правильності правопису, вибір мови.

11.3. Форматування і захист документа. 

11.4. Додавання в документ графіки, ілюстрацій і малюнків.

11.5. Робота з фігурними надписами.

11.6. Робота завтофігурами.

11.7. Надписи.

11.8. Таблиці. 

11.9. Робота зі стилями документа. Створення змісту і колонтитулів, нумерація сторінок. 

12. Робота в електронних таблицях (30год.)

12.1. Числові формати даних.

12.2. Використання функцій.

12.3. Діаграми та графіки

12.4. Робота зі списками.

12.5. Сортування даних.

12.6. Упорядкування і фільтрація даних.

12.7. Обробка таблиць. Налаштування зовнішнього вигляду таблиць. Друк листів. 

12.8. Зведені таблиці.

12.9. Надбудови. Надбудова «підбір параметру», «пошук рішення», «майстер підсумовування».

12.10. Захист даних.









13. Робота з базами даних (36год.)

13.1. Загальні відомості про бази даних. 

13.2. Способи створення таблиць.

13.3. Створення таблиць. Типи даних.

13.4. Властивості полів таблиць

13.5. Зв’язки між таблицями.

13.6. Види запитів.

13.7. Створення запитів.

13.8. Формули, автоматизація роботи з даними.

13.9. Види форм.

13.10. Конструювання форм. 

13.11. Звіти. 

13.12. Конструювання баз даних.

14. Створення схем (30 год.)

14.1. Інтерфейс програми для створення схем. Призначення схем.

14.2. Створення блок-схем.

14.3. Створення авторських блок-схем.

14.4. Створення бізнес-схем.

14.5. Створення карт.

14.6. Створення планів поверхів.

14.7. Створення схем програмного забезпечення та баз даних.

14.8. Створення розкладів.

14.9. Створення схем мереж.

14.10. Створення технічних схем.

15. Растровий редактор (51год.)

15.1. Растрова і векторна графіка. Растровий редактор. Інтерфейс програми. Відкриття, створення та збереження зображень. Клавіатурні скорочення.

15.2. Розміри полотна, кольорова модель, роздільна здатність зображення. Інструменти малювання. Корекція  зображень.


15.3. Інструменти виділення. Клавіатурні скорочення та робота з клавіатурою.

15.4. Редагування крайових пікселів. Розтушування та згладжування.

15.5. Налаштування заливок та градієнтів.


15.6. Використання панелі Історія та відповідних інструментів.


15.7. Робота із шарами.

15.8. Трансформація.

15.9. Застосування стилів шару.

15.10. Робота з каналами.

15.11. Застосування фільтрів.

15.12. Робота з текстом.


15.13. Маски.

15.14. Ретушування фотографій.


15.15. Робота з контурами.


15.16. Робота з фігурами.


15.17. Автоматизація роботи. 

16. Мережа Інтернет і  електронна пошта (15 год.)

16.1. Знайомство з мережею Інтернет.

16.2. Використання та налаштування браузерів.

Захист від комп’ютерних вірусів.

16.3. Пошук в Інтернеті. Використання навчальних ресурсів Інтернету.

16.4. Електронна пошта. Створення поштової скриньки.

16.5. Завантаження файлів з Інтернету. Інтернет для творчості та розваг.

17. Основи роботи з хмарними технологіями (21 год.)
17.1. Основи роботи диску  Google.
17.2. Основи роботи в документах  Google.
17.3. Основи роботи в  таблицях  Google.
17.4. Основи роботи в презентаціях  Google.
17.5. Основи роботи в формах  Google.
17.6. Основи роботи в графіці  Google.
17.7. Налаштування доступу файлів і папок.
18. Підсумкове заняття (3 год.) 

18.1. Підведення підсумків роботи гуртка за рік. Відзначення кращих вихованців. Демонстрація кращих робіт.
ПРОГНОЗОВАНИЙ РЕЗУЛЬТАТ

Гуртківці мають знати:

· правила  поведінки  і  техніки  безпеки  в  комп’ютерному  класі  та  в Інтернеті; 

· можливості текстових і графічних редакторів; 

· прийоми  роботи  з  програмою  створення  презентацій;

· прийоми  використання  електронних  таблиць;
· правила впорядкування і пошук даних в середовищі табличного процесора;

· правила побудови діаграм і графіків на основі табличних даних;

· призначення і основні поняття баз даних;

· правила проектування та створення бази даних;

· основні операції, що можна виконувати з даними в базі даних;

· правила впорядкування та пошуку даних у базі даних;

· можливості реляційної системи управління базами даних;

· прийоми створення різноманітних схем;

· основні можливості та послуги глобальної мережі Інтернет;
· основні можливості хмарних технологій 
Гуртківці мають вміти:

· використовувати  текстовий  редактор  для  створення  документів: рефератів, звітів та інших ділових паперів;

· опрацьовувати  рахунки,  підсумки  та  звіти  за  допомогою електронних таблиць;

· створювати схеми різноманітного призначення;

· використовувати  СУБД  для  створення  навчальних  або особистих баз даних, здійснювати сортування, фільтрацію та пошук даних у цих базах;

· створювати графічні об’єкти за допомогою графічних редакторів;

· здійснювати пошук визначеної інформації в Інтернеті;
· використовувати хмарні технології 
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